ZARZADZENIE NR 131/20
WOJITA GMINY KOLAKI KOSCIELNE
z dnia 28 sierpnia 2020 r.
W sprawie zmian w regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Kolaki Koscielne

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22020 r. poz. 713) zarzadzam, co nastepuje:

§ I. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Kotaki Koscielne, stanowiacym
zataeznik do Zarzadzenia Nr 241/18 Wéjta Gminy Kolaki Koscielne z dnia 03 stycznia 2018
r. (zm.: Zarzadzenie Nr 270/18 Wéjta Gminy Kotaki Koscielne z dnia 21 marca 2018 r.,
Zarzadzenie Nr 289/18 Wojta Gminy Kotaki Koscielne z dnia 31 lipca 2018 r., Zarzadzenie
Nr 16/18 Wéjta Gminy Kotaki Kodcielne z dnia 06 lutego 2019 r., Zarzadzenie Nr 23/19
Wojta Gminy Kotaki Ko$cielne z dnia 14 marca 2019 r., Zarzadzenie Nr 43/19 Wéjta Gminy
Kofaki Koscielne z dnia 26 lipca 2019 r., Zarzgdzenie Nr 69/19 Wéjta Gminy Kotaki
Koscielne z dnia 31 pazdziernika 2019 r., Zarzagdzenie Nr 86/19 Wéjta Gminy Kotaki
Koscielne z dnia 31 grudnia 2019 r., Zarzadzenie Nr 95/20 Woéjta Gminy Kotaki Koscielne z
dnia 02 marca 2020 r. Zarzadzenie Nr 119/20 Woéjta Gminy Kotaki Koscielne z dnia 30
czerwcea 2020 r.), wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. W rozdziale II ,,Zasady kierowania Urzgdem” w § 5 w ust. 6:
a) pkt 7 otrzymuje brzmienie:
»7) ds. zaopatrzenia w wode i opieki nad zwierzgtami”,
b) dodaje si¢ pkt 9 o nastepujacym brzmieniu:
»9) ds. gospodarki odpadami komunalnymi”.
2. W rozdziale III ,,Organizacja wewnetrzna Urzgdu” w § 9 w:
a) ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
»4) ds. zaopatrzenia w wode i opieki nad zwierzetami — ZW?>,
b) ust. 1 dodaje sie pkt 7 o nastepujacym brzmieniu;
»7) ds. gospodarki odpadami komunalnymi”,
¢) ust. 6 otrzymuje nastepujace brzmienie:
»0. Zestawienie obsady etatowej w Urzedzie:
Ogotem: 24 i 1/2 etatu, w tym:
1) Wojt—1
2) Sekretarz — 1
3) Skarbnik — 1
4) Kierownik USC - %
5) Pracownicy administracyjni — 12 i %
6) Pracownicy obstugi — 81 1/5”.
3. W rozdziale IV ,,Zadania wspélne komérek organizacyjnych Urzedu” dodaje sie pkt
27 w brzmieniu:
»27) wspolpraca z koordynatorem ds. dostepnosci w zakresie realizacji zadan
wynikajagcych z ustawy o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegllnymi
potrzebami.”.
4. W rozdziale V ,,Zakresy dzialania samodzielnych stanowisk” w § 12:
a) ust. 5 otrzymuje brzmienie:
». Na stanowisku pracy ds. zaopatrzenia w wodg i opieki nad zwierzetami prowadzone g
sprawy:”
b) wust. 5 skresla sie, pkt 9, 10, 11, 12, 14, ust. 6,7, 8, 9, 10;
¢) wust. 6 dodaje si¢ pkt 41-44 o nastepujacym brzmieniu:



»41) wsparcie 0s6b ze szczegélnymi potrzebami w dostepie do ustug $wiadczonych przez
Urzad Gminy Kotaki KoScielne;

42) przygotowanie i koordynacja wdrozenia planu dzialania na rzecz poprawy
zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami, zgodnie z minimalnymi
wymaganiami stuzgcymi zapewnieniu dostgpnosci, okreslonymi w art. 6 ustawy z dnia 19
lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami;

43) monitorowanie dziatalno$ci Urzedu Gminy Kotaki Koscielne w zakresie zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami;

44) przedstawianie Wojtowi Gminy Kolaki Koscielne biezacych informacji o

podejmowanych dziataniach z zakresu realizowanych zadan.”;

d) dodaje si¢ ust. 16 o nastepujagcym brzmieniu:

»16. Na stanowisku pracy ds. gospodarki odpadami komunalnymi prowadzone s sprawy:

1) Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z funkcjonowaniem sytemu odbierania odpadow
komunalnych na terenie Gminy Kotaki Koscielne. :

2) Prowadzenie i stata aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich wiascicieli
nieruchomosci zamieszkatych i niezamieszkalych objetych systemem gospodarki odpadami
komunalnymi

3) Przygotowywanie i prowadzenie postgpowari o udzielenie zaméwien publicznych na odbiér
i zagospodarowanie odpadéw komunalnych,

4) Przyjmowanie i prowadzenie weryfikacji zlozonych deklaracji o wysokosci oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi;

5) Prowadzenie postgpowan oraz przygotowywanie projektow decyzji w sprawie ustalenia
wysokosci  optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi wobec wiascicieli
nieruchomosci, ktérzy nie wywigzali si¢ z obowiazku ztozenia deklaracji o wysokosci opfaty
albo powstania uzasadnionych watpliwosci, co do danych zawartych w zlozonej przez niego
deklaracji.

6) Opracowywanie dokumentow, projektéw uchwatl i aktéw prawa miejscowego wymaganych
ustawg o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie oraz stata ich weryfikacja.

7) Przygotowywanie projektéw odpowiedzi w sprawach merytorycznych, skarg i wnioskéw w
zakresie prowadzonych zadan.

8) Przygotowanie oraz przedktadanie odpowiednim organom. przewidzianych prawem
sprawozdan, informacji i analiz dotyczacych gospodarowania odpadami komunalnymi

9) Planowanie i inicjowanie dziatan stuzacych ochronie $rodowiska w zakresie gospodarki
odpadami.

10) Prowadzenie kampanii edukacyjno-informacyjnej wéréd mieszkafcow gminy na temat
gospodarowania odpadami komunalnymi.

11) Opracowywanie informacji do zamieszczenia na stronach internetowych gminy i Biuletynu
Informacji Publicznej w zakresie prawidtowego gospodarowania opadami komunalnymi na
terenie gminy.

12) Prowadzenie spraw wymiaru oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

13) Kontrolowanie realizacji obowiazkéw wynikajacych z przepisow prawa dotyczacych
funkcjonowania systemu odbierania odpadéw komunalnych oraz regulaminu utrzymania
czysto$ci i porzadku na terenie Gminy Kotaki Koscielne.

14) Prowadzenie ewidencji uméw zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci w celu kontroli wykonywania przez wlascicieli nieruchomosci i
przedsigbiorcéw obowigzkéw wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach.

15) Nadzér nad prowadzeniem punktu selektywnego zbierania odpadéw komunalnych.

16) Monitorowanie osiggnigcia odpowiednich pozioméw recyklingu,

17) Nadzér nad prowadzeniem gospodarki odpadami komunalnymi przez mieszkafcéw (kontrola
selektywnej zbiérki odpadéw, kompostowania odpadéw, itp.) oraz nad realizacja zadan
powierzonych podmiotom odbierajacym odpady komunalne od wiascicieli nieruchomogci
(wizje lokalne w terenie).

18) Prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych.



19) Wspélpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony srodowiska oraz innymi w
zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi.

20) Realizacja innych zadan i dziatan wynikajacych z przepiséw prawa lub doraznej potrzeby
zwigzanych z funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych.

21) Przygotowywanie, monitorowanie i aktualizacja dokumentéw w zakresie spraw
prowadzonych na zajmowanym stanowisku pracy, podlegajacych publikacji w
Biuletynie Informacji Publicznej oraz przekazywanie tych dokumentéw pracownikowi
prowadzacemu Biuletyn, do publikacji,

22) Kompletowanie i przechowywanie dokumentéw podlegajacych udostepnianiu do
wgladu publicznego i zalatwianie ztozonych wnioské6w o udostepnienie informacji
publiczne;j.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moc 4)0 iazujacg od 01
pazdziernika 2020 r., z wyjatkiem ust. 3.
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